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Absztrakt: Az absztrakt Osszegzi a tanulmany legfontosabb mondanivaléjat a
tanulmény nyelvén. Terjedelme legaldbb 70 és legfeljebb 150 sz6. ...

1 Bevezetés Times félkovér 12 pt, a fejezetszam utan nincs pont, és
szokozt kell tenni utana

Kérjiik, hogy az elkésziilt tanulmdny Microsoft Word-formatumban kiildjék el, amely
nem tartalmaz bedllitott mezdket. A tanulmdny terjedelme MINIMUM 25.000,
MAXIMUM 40.000 karakter (szokozokkel és irodalomjegyzékkel egyiitt). A
tanulmany tartalmazza a cimet, a szerz6 nevét, teljes affilidcidjat (egyetem, kar, doktori
iskola neve). Ha a szerzé tudomdnyos foglalkoztatasban is dolgozik, ezt az affilidciét
is feltiintetheti a munkahelye szabdlyai szerint.

Kérjiik, hogy a tanulmédny form4zésa kdvesse pontosan az aldbb felsorolt eléirdsokat.
A margdk bedllitasa: feliil és alul 5,2 cm, jobb és bal oldalt 4,4 cm. Az oldal mérete A4.

A tanulmdny eredeti mii, elsé kozlés legyen, a pldgium minden formdja, beleértve az
onplagiumot is, a tanulmany automatikus elutasitdsat vonja maga utdn.

1.1 A dolgozat szerkezete, altalanos formazas

A tanulmdny részei: Bevezetés, Moddszertan, Eredmények, Kovetkeztetések és
Irodalom. A Bevezetés tartalmazza a kutatds céljat, az elméleti hatteret, a kutatdsi
kérdéseket/hipotéziseket. A Bevezetés fejezeten beliil alfejezeteket is haszndlhat a
szerz0. A Mddszertan fejezetben adjadk meg a szerzok a(z empirikus) kutatds pontos
lefrdsat (az alkalmazott kutatdsi paradigma/modell, adatkozlok, felvett adatok,
eszk6zok, alkalmazott mérési/elemzési modszerek és statisztikai/elemzési eljdrasok).
Az Eredmények fejezetben mutassdk be a kapott eredményeket. A Kovetkeztetések
fejezet mar ne tartalmazzon 0j eredményt, az Eredmények fejezetben kozolt adatok és
Osszefliggések mentén foglalja Ossze a kutatdsbol levonhaté kovetkeztetéseket.
Ugyancsak a Kovetkeztetések fejezetben torténjen meg a Bevezetésben



megfogalmazott hipotézisek ellendrzése és/vagy a kutatasi kérdések megvalaszoldsa, a
vizsgalat esetleges korlatainak bemutatdsa, valamint a lehetséges tovabbi, jovObeni
kutatdsi iranyok megfogalmazasa.

A Kovetkeztetések utdn dllhat Koszonetnyilvanitas, melyben a szakmai segitség, illetve
az esetleges pdlyazati tdimogatés tiintethetd fel. A nyelvi adatok forrdsit a Forrasok
fejezetben adjak meg. Az Irodalom fejezetben kizarélag a széveghen hivatkozott
szakirodalmi tételek szerepeljenek!

Minden fejezet és alfejezet legyen szdmozva. A fejezetcimek szdmozdsa folyamatos,
nem automatikus. A szdm utdn nincs pont, egy sz6koz koveti. Legfeljebb 3 fejezetcim
szint haszndlhatd.

A nyelvi példakat délten (kurziv, italic) szedjiik. Kiemelés nyelvi példdkon beliil:
kurziv és félkovér (italic, bold). Konyvcim vagy folydiratcim szovegen beliil: kurziv
(italic), nem kell leforditani.

Szakszovegbdl vett idézetek maradhatnak eredeti nyelven, de ha leforditjuk dket, fel
kell tiintetni a fordité nevét; ha a szerzok a forditdk, ezt labjegyzetben k6zoljék.

2 Torzsszoveg

A dolgozatban Times New Roman 10-es betiitipust alkalmazzon a szerzd sorkizdrt
igazitdssal és madsfeles sortdvval. A fonetikai szimbélumokat is Times New Roman
karakterkészletben adjdk meg. Amennyiben specidlis karakterek sziikségesek, kérjuk,
egyeztessenek a szerkesztOkkel. A programkdédokat Courier New 10-es betiitipussal
kérjiik megadni. A bekezdések kozé ne tegyenek sem entert, sem térkozt. Lehetdleg
keriiljiik az egymondatos bekezdéseket. A fejezetcimeket egy iires sor elézze meg,
utdnuk azonban ne legyen iires sor.

2.1 Szovegkozi hivatkozas

Ha éltalaban idéziink: szerz6 és évszam (Nida 1964). Ha szé szerint idéziink akar
szakirodalmi, akdr szépirodalmi miibol: a szerzé neve utdn kovetkezzen az évszam,
kettéspont, majd az oldalszdm (Nida 1964: 411). Az oldalszdm el6tt sz6koz van, a
kettdspont eldtt viszont nincs. Kétszerzds utalds esetén a szerz6k nevei kozott ,—~
(nagykotdjel) szerepel: (Dancey—Reidy 2004: 18). Harom- vagy tobbszerzds
hivatkozas esetén az et al. roviditést alkalmazzuk: (Glahn et al. 2001). Oldalszam el6tt



vagy utdn tehat NEM kell sem ,,0ld.”, sem ,,p”, sem ,,pp”. Az oldalszdimot NEM koveti
pont.

Amennyiben a szerzd vagy szerzok neve a szoveg részét képezi, ugy csak az évszam,
illetve az évszam és az oldalszam keriil zardjelbe: szoveg szoveg ahogy Nida (1964:
411) is ramutatott. ..

Idézés: sz6 szerinti idézet esetében Nida szerint ,,szoveg szoveg szoveg” (1964: 171).

Ha az idézet 40 szdéndl hosszabb, kiilonitsiik el a foly6 szovegtdl, 4j sorba szedjiik,
minden sort indentdlva, idézdjelek nélkiil:

Szoveg szoveg szoveg szoveg szoveg szdveg szoveg szoveg szoveg szdveg
szoveg szoveg szoveg szoveg szoveg szoveg szoveg szoveg szoveg szoveg
szoveg szoveg szoveg szoveg szoveg szoveg szoveg szoveg szoveg szoveg
szoveg szoveg szoveg szoveg szoveg szoveg szoveg sziveg szoveg szoveg
szoveg szoveg sziveg szoveg szoveg szoveg szoveg szoveg szoveg szoveg
szoveg szoveg szoveg szoveg szoveg szoveg szoveg szdveg szoveg szoveg
szoveg (Nida 1964: 125).

A hivatkozdsok a szerzok vezetékneve szerinti betlirendben kovessék egymadst
pontosvesszdvel elvdlasztva (Glahn et al. 2001; Nida 1964). A szerzék nevét ne irjuk
kiskapitdlissal, ne vastagitsuk és ne kurzivaljuk. Az irodalomjegyzék (Irodalom) csak
azokat a szerzOket tartalmazza, akikre a szovegben utalds tortént. Minden, a szovegben
szerepld hivatkozas legyen az irodalomjegyzékben feloldva.

Minden sz6 szerinti idézet idézdjelek kozott (vagy indentdlva), pontos (oldalszdmmal
megadott) hivatkozassal szerepeljen (az dbradtvételek esetében is), az ettdl eltérd
gyakorlat plagiumnak mindsiil.

2.2 Abrak, tablazatok

Az abrakat és tabldzatokat folyamatosan szdmozzuk (1. dbra, 1. tdblazat), és lassuk el
6ndll6é cimmel. Minden abra és tablazat legyen hivatkozva az abra/tablazat elétti
szovegrészben! A cimet és a szamot az dbra vagy tiblazat ALATT KOZEPEN
helyezziik el.

Az abrak beszurdsanal tigyeljliink az elhelyezésre: Kép
formazasa/Elhelyezés/Szoveggel egy sorba.

Az dbrék és a tabldzatok szerkesztésénél ligyeljenek rd a szerzok, hogy a kotet tiikkre 12
cm. Azaz az abrak és a tablazatok legfeljebb 12 cm szélességiiek lehetnek, és a



szovegek ebben a méretben legyenek olvashaté méretiiek. Azokat az dbrikat és
tablazatokat, amelyek ett6l eltérnek, visszakiildjik a szerzének mddositdsra. A
formazas sordn Times New Roman bettitipust alkalmazzanak. A tabldzatokban 10-es
bettiméretet haszndljanak, az abrdkon pedig vegyék figyelembe, hogy a kotetben
varhaté méretben a 10-es mérethez hasonlé végeredményt kapjunk.

MINDEN ABRAT KERUNK KULON FAJLKENT CSATOLNI EGYERTELMU
FAJLNEVVEL, pl.: szerzo_la.

A téblazatok és az dbrdk tartalmazzdk a mértékegységet (amennyiben van ilyen), és
torekedjenek arra, hogy a torzsszovegtdl fiiggetleniil is értelmezhetéek legyenek. Az
dbran/tablazatban alkalmazott dsszes roviditést oldja fel az dbra/tdblazat cime.

Az atlag és szOrds a szovegben, a tdbldzatokban =+ jellel adhaté meg.

1. abra. Cim (Esetleges roviditések feloldasa zar6jelben)

Eletkori csoport (év) Artikul4ciés temp6 (hang/s) Beszédtemp6 (hang/s)
5 8+6,2 6+2,0
10 1043,5 9+1,3
30 15+3,1 13£24
70 10+6,0 8+4,6

1. tablazat. Cim (Esetleges roviditések felolddsa zargjelben)
Az 4brék és tablazatok cime eldtt és utan alljon egy iires sor.
2.3 Példak

A példdk megaddsakor a folyé szovegben a nyelvi példdkat kurzivan szedjik.
Amennyiben a példa hosszabb (pl. tarsalgdsrészlet; vagy tobbelemi, melyet a szerzd



nem a foly6 szoveg részeként k6zol), szogletes zardjelezéssel adjuk meg a sorszamot,
a tanulmanyban folyamatosan szdmozva [1]. Ha pedig egyszerti listaszert felsorolasrol
van sz6, gondolatjelekkel jeloljilk. A példak és a felsoroldsok el6tt és utdn is dlljon
pontosan egy-egy iires sor, de ha tobb példa/felsorolds koveti egymast, kozottiik ne
legyen iires sor.

[1] kko még tegnap is vot pdr * 00 sza tegnap is mentem tObb kort ho
taldljak ilyet de nem kapni (Korpusz, N1 beszéld)

—egy
— kett6
— hdrom

2.4 Képletek

A képleteket kiilon sorban kell feltiintetni, és kerek zaréjellel sorszdmozni. Példa:

M x+y=z

2.5 Programkod abrazolasa

A programkédokat Courier New 10-es betiitipussal szedjiik. El6tte és utdna alljon
pontosan egy lires sor.

program Inflation (Output)
{Assuming annual inflation rates of 7%, 8%, and

10%, ... years};
const MaxYears = 10;
var Year: 0..MaxYears;
Factorl, Factor2, Factor3: Real;
begin
Year := 0;
Factorl := 1.0; Factor2 := 1.0; Factor3 :=

1.0;



WriteLn('Year 7% 8% 10%'); Writeln;

repeat
Year := Year + 1;
Factorl := Factorl * 1.07;
Factor2 := Factor2 * 1.08;
Factor3 := Factor3 * 1.10;

WriteLn (Year:5,Factorl:7:3,Factor2:7:3,
Factor3:7:3)
until Year = MaxYears
end.

2.6 Labjegyzetek és szovegvégi jegyzetek

Altalaban keriiljiik mind a libjegyzeteket, mind pedig a végjegyzeteket. A hivatkozott
miivek adatai az irodalomjegyzékbe keriiljenek, a gondolatokat pedig illessziik bele a
tanulmany szovegébe. A pdlydzatok vagy egyéb koszonetnyilvanitdsok kiilon, a
Koszonetnyilvanitas fejezetbe keriiljenek.

Az alébbi két esetben hasznalhat6 1dbjegyzet:

1. ha a tanulmany ciméhez kivanunk megjegyzést fiizni (pl. ha a tanulmany részlet egy
késziil konyvbdl stb.),

2. ha a tanulmdny szerzdje sajét forditdsdban ad meg valamely idézetet.

A labjegyzetekre torténd hivatkozdsnak kozvetleniil a hivatkozott sz6 vagy mondat utdn
kell szerepelnie. A ldbjegyzetnek a lap aljan folytonos szdmozdssal kell megjelennie.
A lébjegyzetek jelolésére haszndljuk az i, ii, iii, iv stb. jelolést. A 1abjegyzeteket az
irasjel utdn sztrjuk be'!!!

A 1ab- és szovegvégi jegyzetek beszirdsanak modja Wordben:

Régebbi wordben: Beszirds — Hivatkozds — Labjegyzet meniiben a megfeleld
(Labjegyzet) opcidra klikkelve a Szakaszok végén val6 beszirast kell vdlasztani! Ujabb

(pl. 2007-es wordben) pedig a Hivatkozds — Labjegyzet beszirdsa meniipontot.

3 Oldalszamozas, élofej, élolab

i Az aldbbi két esetben haszndlhat6 labjegyzet: 1. ha a tanulmany ciméhez kivéanunk
megjegyzést flizni (pl. ha a tanulmany részlet egy késziilé konyvbdl stb.), 2. ha a
tanulmany szerzdje sajat forditdsdban ad meg valamely idézetet.



Kérjik, NE alkalmazzanak oldalszdmozést a dolgozaton. A szdmozdst a kiadvany
szerkesztdi adjak majd meg. NE alkalmazzanak él6fej- és €161ab-szovegezést!

4 Irodalomjegyzék

a) Ha teljes konyvre hivatkozunk, akkor a tétel felépitése a kdvetkezd:

El6szor szerepeljen szerz6(k) vezetékneve, majd az uténév kezddbetiii: Nida, E. A.
(kiilfoldi szerzOk és magyar szerzok idegen nyelvii publikacioi esetén a vezetéknév utan
vesszot tesziink, magyar szerz8knél nem).

Ezutin kovetkezik az évszam, utdna pont: Nida, E. A. 1964.

Ha a szerznek az ugyanabban az évben megjelent tobb publikédciéjara hivatkozunk:
Nida, E. A. 1964a., Nida, E. A. 1964b.

Ha egy adott hivatkozott miinek két szerzdje van, a neviik kozé vesszot tesziink: Nida,
E. A., Taber, C. R. 1969.

Ha a konyvnek harom vagy tobb szerz6é van, minden szerzét felsorolunk.
Az évszam utan kovetkezik a cim (€s ha van, az alcim) kurzivalva:
Nida, E. A., Taber, C. R. 1969. The theory and practice of translation.

Végiil a konyv cime utdn 4lljon a megjelenés helye és utdna kettdsponttal a kiadé: Nida,
E. A, Taber, C. R. 1969. The theory and practice of translation. Leiden: Brill.

Cohen, L., Manion, L., Morrison, K. 1994. Research methods in education. London —
New York: Routledge Falmer.

Van Leeuwen, J. (szerk.) 1995. Computer science today: Recent trends and

developments. Lecture notes in computer science, Vol. 1000. Berlin—Heidelberg—New
York: Springer-Verlag.

b) Ha folyéiratcikkre hivatkozunk, akkor a tétel felépitése a kovetkezo:



A szerzOk és az évszdm megjelolése a fentiek szerint, majd a tanulmény cime 4ll6
(antikva) betlikkel, a végén ponttal. Ezt koveti a folydirat megnevezése, ddlt betiikkel,
utdna nem 4ll irésjel.

Ezt kovetden kell megjelolni az évfolyamot, a fiizetszamot és a pontos oldalszdmot az
aldbbiak szerint:

Karoly, K. 2002. Az alkalmazott nyelvészeti kutatdsok néhany alapveté mddszertani
kérdésérdl. Alkalmazott Nyelvtudomdny 2(1): 77-89.

Milroy, L., Milroy, J. 1992. Social network and social class: Toward an integrated
sociolinguistic model. Language in Society 21(1): 1-26.

Clément, R., Kruidenier, B. G. 1985. Motivation, self-confidence and group cohesion
in the foreign language classroom. Language and Social Psychology 4: 21-37.

Alexieva, B. 1997. A typology of interpreter-mediated events. The Translator 2(2):
153-175.

Az oldalszamokat nagykotdjel vélasztja el, szokoz nélkiil.
A folyodirat megnevezése elott NEM kell ,,In:"".

Az oldalszam el6tt vagy utdn NEM 4ll sem ,,01d.”, sem ,,p”, sem ,,pp”.

¢) Ha tanulmianygyiijteményben megjelent publikaciora hivatkozunk, a tétel
felépitése a kovetkezd:

A tétel elején a fentiek szerint megadott szerz6név vagy -nevek és az évszam 4all, majd
a tanulmdny cime kovetkezik, ponttal a végén. Ezt kdvetden a tanulmanykotet lefrasat
az In: vezeti be, ezt koveti a kotet szerkesztdjének (vagy szerkesztdinek a neve a fenti
mddon (vezetéknév, az uténév kezddbetije, tobb szerkesztd esetén vesszo valasztja el
Oket), utana zardjelben (szerk.) (A zarégjelet nem koveti pont). Az idegen nyelvii
tanulmanykotetek esetében is a magyar (szerk.) roviditést alkalmazzuk.

Ezt koveti a tanulmanykétet cime (és alcime) kurzivval, a végén ponttal, majd a kiadas
helye €s a kiad6 neve a fentiek szerint (14sd az a) pontban), a végén pont.

A tétel végén adjuk meg a tanulmény oldalszamait a koteten beliil:



Foris, A. 2001. Olasz szétarkiadds Magyarorszigon. In: Andor, J., Sziics, T., Terts, 1.
(szerk.) 2001. Szines eszmék nem alszanak... Szépe Gyorgy 70. sziiletésnapjdra. Pécs:
Lingua Franca Csoport. 346-354.

Heltai, P. 2005. Explicitation, redundancy, ellipsis and translation. In: Kéroly, K., Féris,
A. (szerk.) New trends in translation studies. Budapest: Akadémiai Kiad6. 45-75.

Az oldalszamokat nagykotdjel vélasztja el, szokoz nélkiil.

d) Ha megjelent konferenciakdtetre hivatkozunk:

Jarjunk el ugyantigy, mint a tanulmadnykotet esetén. Ne a konferencia helyét, idejét és
cimét tiintessiik fel, hanem a megjelent kotet szerkesztdjét (szerkesztdit), a megjelenés
helyét, a kiad6t és az oldalszdmot:

Kiefer, F. 2004. Alkalmazott és elméleti nyelvészet az ezredfordulén. In: Cs. Jénds, E.
— Székely, G. (szerk.) Nyelvek és nyelvoktatds Eurdpa és a Kdrpdt-medence régidiban.
A XIV. Magyar Alkalmazott Nyelvészeti Kongresszus elbaddsai. Nyiregyhdza:
Bessenyei Gyorgy Konyvkiadé. 23-31.

Nida, E. A. 1997. The principles of discourse structure and content in relation to
translating. In: Klaudy, K., Kohn, J. (szerk.) Transferre necesse est. Proceedings of the
2nd international conference on current trends in studies of translating and
interpreting (Budapest, 1996. szeptember 5—7.) Budapest: Scholastica. 37-43.

e) Ha elhangzott (irdsban meg nem jelent) konferencia-eldadésra hivatkozunk:

Ebben az esetben a szerzd neve, az évszdm és az eléadds cime (dOlttel) utdn irjuk azt,
hogy Elhangzott: ... és ezutin kovetkezzenek a konferencia adatai a kovetkezd
sorrendben: a konferencia cime, rendezdintézménye, helye és ideje: Simigné Fenyd, S.
2005. Metainformdcios struktiirdk szerepe az oJravezetésben. Elhangzott: A vildg
nyelvei és a nyelvek vildga. Soknyelviiség a gazdasidgban, a tudomdnyban és az
oktatdsban. XV. Magyar Alkalmazott Nyelvészeti Kongresszus. Miskolci Egyetem,
Miskolc, 2005. 4prilis 7-9.

Klaudy, K. 2001. Asymmetry hypothesis: Testing the asymmetric relationship between
explicitations and implicitations. Elhangzott: Third International Congress of the
European Society for Translation Studies ,,Claims, Changes and Challenges in
Translation Studies”, Koppenhdga, 2001. augusztus 30. — szeptember 1.



f) Elektronikus forrasra valé hivatkozas:

Klaudy, K. 2006. The Role of Translation Theory in Translation Training. Elérhet6:
http://www.ec.europa.eu/dgs/translation/events/emt2006/presentations/kinga klaudy
en.pdf (A letoltés ideje: 2019. 02. 14.)

Minden internetes hivatkozdsnal kérjiik feltiintetni az URL-t és a letoltés idejét a fenti
formatumban!



