Palyazat az MTA Nyelvtudomanyi Intézet gazdasagi vetéi teendsinek
ellatasara

A Magyar Tudomanyos Akadémia Nyelvtudomanyi Intéze¢ palyazatot hirdet az
intézmeény gazdasagi vezéi kozalkalmazotti munkakérének betdltésére.

Feladatkor:

az intézmény rikodésevel dsszefUu§gpenzigyi, munkatgyi, adoé és jarulék bevallasok és
gazdalkodasi feladatok iranyitasa, eflerése és az intézmény céljainak megéeletékony
mikodeés feltételeinek biztositasa és fejlesztésan&zmeény koltségvetésének dsszeallitasa,
beszamolok elkészitése.

Palyazati feltételek:

* Dbilntetlen glélet,

* pénzlgyi, gazdasagi szakiranyu &&tku iskolai végzettség,
vagy fel$foku iskolai végzettség és emellett legalabb ali@ntdrtasi (koltségvetési)

mérlegképes konyvéll képesités vagy kildn jogszabalyban meghatarozott,
allamhaztartasi ismereteket tanusitd képesités,

» szerepelnie kell a szamvitélrsz6l6 2000. évi C. torvény 151. § (3)—(5) bekesedé
szerinti nyilvantartas valamelyikében, tovabba etkeiznie kell a tevékenység
ellatasara jogositd engedéllyel (igazolvannyal),

e a szamitégépes rendszerek behatd ismerete, araskdtatdban vald jartassag,
(K11, Szadmado, Nexonbér, Word, Excel, Ugyfélkapweadd rendelkezés stb)

» legaldbb 3 éves szakmai és vérgyakorlat, lehatleg koltségvetési intézménynél,

e magyar allampolgarsag

Elényt jelent:
* az MTA valamely intézetében szerzett szakmai tdpkdz
e angol nyelvtudas
e 0Onallé probléma-megoldé és egyutikddési készség.

Jogallasara, besorolasara, illetményére és egytigsaira a kdzalkalmazottak jogallasardl
sz0l6 1992. évi XXXIII. torvényben &irt hatalyos rendelkezések alkalmazanddk. A kineve-
zés hatarozatlan dde sz6l 6 hdonapos préobéidkikbtésével. A munkakor az elbiralast
koveten 2009. junius 1-én betoltidet

A palyazathoz csatolni kell:
* apalyazo életutjat részletesen bemutat6 fényksgpamenai 6néletrajzot,
e aVvégzettséget, szakképzettséget tanusitd okinaéslolatat,
» harom hénapnal nem régebbi hatosagi erkélcsi biredayyt,
* nyilatkozatot arrdl, hogy a palyazati anyagat garésban résztvék megismerhetik.

A palyazatokat egy példanyban 2009. aprilis 30k&it benyujtani postai uton, zart boritékos
levélben az intézmény titkarsagara, 1068 BudapestBir utca 33. cimre.

A zart boritékra kérjuk rairnl'Palyazat MTA Nyelvtudomanyi Intézet gazdasagi veeto
munkakorére"



A pélyazat elbiraldsanak rendje:

Az alakilag és tartalmilag elfogadhaté palyazok ikdavalasztott harom jelentkégel valo
személyes meghallgatast késen azok palyazatat az MTAGtKara altal felkért bizottsag
biralja el 2009. majus 15-ig, amely a személyeshakgptasokat kovéen javaslatot tesz a
megbizasi jogkort gyakorl6 MTAdttkaranak a kivalasztott személy alkalmazasara.

A pélyazatokat bizalmasan kezeljik. A palyazat exéayétl a palyazdkat az altaluk irdsban
megadott cimen elektronikus levélben értesitjuk.

A pélyazat megjelenik az intézményww.nytud.hy, az MTA (vww.mta.hy és a KSzZK
(www.kszk.gov.hhonlapjan.

A palyaztatott munkakorrel kapcsolatban felvilagiastiad: Kovatsné Szabd Maria gazdasagi
vezed (tel.: 321-4830/178)






