KOZIGALLAS

Nyelvtudomanyi Intézet

a Kozalkalmazottak jogdlldsarol sz616 1992. évi XXXIII. torvény 20/A. § alapjén
palyazatot hirdet

Nyelvtudomanyi Intézet
palyazati referens
munkakor betoltésére.
A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozott idejli minimum 1 év —ig tart6 kozalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Budapest, 1068 Budapest, Benczur utca 33.
A munkakorbe tartozo, illetve a vezetoi megbizassal jaro lényeges feladatok:
Aktudlis hazai és unids palydzatok pénziigyi menedzselése, pénziigyi részvétel az \j palydzatok
elkészitési folyamatdban, a projekttervek megfeleltetése a palydzati kiirds alapjan, pénziigyi
ellendrzés. Pdlydzatok pénziigyi adminisztricidja, egyéb pénziigyi feladatok. Palyazati
felhivasok figyelése, elokészitésének segitése. Szakmai rendezvények (konferencidk,
workshopok) szervezése. Kapcsolattartas a kiilfoldi partnerekkel. Titkarsagi feladatok ellatasa,
dokumentécid. Prébaidd 4 hénap.

Illetmény és juttatasok:

Az illetmény megéllapitasdra és a juttatdsokra a Kozalkalmazottak jogallasardl szol6 1992. évi
XXXIIIL torvény rendelkezései az irdnyadok.

Palyazati feltételek:

*  Kozépfoku képesités, pénziigyi-szamviteli szakirany,

* Angol nyelvbdl kozépfoku C tipusu altalanos nyelvvizsga,
e Gyakorlott szintli MS Office (irodai alkalmazisok),

* magyar dllampolgarsag,



e cselekvoképesség,
* Dbiintetlen el6élet.

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
* Szamviteli teriileten szerzett - Legaldbb 1-3 év szakmai tapasztalat,
* Uni6s projektek (H2020) kezelésében szerzett gyakorlat,
* Egyéb idegennyelv ismerete,
 Allamhéztartési tapasztalat.

A palyazat részeként benyijtando iratok, igazolasok:
* apalyazo életutjat bemutatd, fényképes szakmai 6néletrajz és kézzel irott motivacids
levél,
» iskolai végzettséget, szakképzettséget és nyelvtuddst tantsité dokumentumok
masolatai (a palydzat elnyerése esetén az eredeti okiratok bemutatdsa),
* nyilatkozat arrél, hogy a pdlydzati anyagban szerepld személyes adatokat az
eljarassal Osszefiiggésben az Intézet kezelheti.
A munkakor betolthetéségének idopontja:
A munkakor a palydzatok elbirdldsat kovetden azonnal betdltheto.

A palyazat benyudjtasanak hatarideje: 2020. februar 19.

A pélyazati kiirdssal kapcsolatosan tovabbi informéciét Temesvari Judit gazdasagi vezetd
nyujt, a +361 3429372/6028 -os telefonszamon.

A palyazatok benyudjtasanak modja:
. Elektronikus tton Temesvari Judit részére a temesvari.judit@nytud.hu E-mail
cimen keresztiil

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2020. februar 24.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
. www.nytud.hu - 2020. januar 30.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.nytud.hu honlapon szerezhet.



