MTA Nyelvtudomanyi Intézet

a "Kdzalkalmazottak jogallasarél sz6lo" 1992. évXII. torvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

MTA Nyelvtudomanyi Intézet
Gazdasagi Osztaly

Pénzigyi ugyintéd
munkakor betbltésére.
A koézalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozatlan idéjkozalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid
A munkavégzés helye:
Budapest, 1068 Budapest, Benczur utca 33.
A munkakoérbe tartozo, illetve a vezebi megbizéssal jaré 1ényeges feladatok:
Gazdaséagi események bizonylatolasa, liejémens szamlak kezelése. Feladasok készitése
a konyvelés részére, készlet nyilvantartas anasitikezetése. Kiklldetések elszamolasa.
Palyazati nyilvantartasok vezetése, palyazati eistdsok elkészitése. Pénztaroésichkos
helyettesitése.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra @z&kalmazottak jogallasarol szolé" 1992.
evi XXXIII. térvéeny rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:
= Kozépfoku képesités,
» Felhasznald6i szidtszamviteli/pénztigyi szoftverismeret,
» Felhasznaldi sziitMS Office (irodai alkalmazésok),
A pélyazat elbiraldsanal ebnyt jelent:
= Koltségvetési terlileten szerzett szakmai tapasztidgalabb 1-3 év szakmai
tapasztalat,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasak



» apalyazé részletes szakmai Onéletrajzat
= 3 honapnal nem régebbi hatdésagi erkdlcsi bizongitva
» [skolai végzettséget igazolé okmanyok masolata

A munkakor betdlthetéségének idpontja:
A munkakor legkorabban 2011. februar 1. napjatibhéi be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje:2011. januar 24.

A pélyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi infari@iaMate 1ldiko nyujt, a 321-4830/178 -0s
telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak maodja:
» Postai uton, a palyazatnak a MTA Nyelvtudomanyétet cimére tortén
megkuldésével (1013 Budapest, Benczur utca 331jiK a boritékon feltlintetni
a palyazati adatbazisban szeéegtonositdé szamot: 1/K/2011, valamint a
munkakor megnevezését: Pénzigyi Ugyifitéz
= Elektronikus uton Maté Ildiko részére a matei@nytiuce-mail cimen keresztil

A palyazat elbirdlasanak madja, rendje:

Személyes meghallgatast ke a gazdaségi vededont a palyazatrol. Az elbirdlas
eredményéil a palyazékat a Nyelvtudomanyi Intézet honlapjafékoztatjuk, a palyazat
nyertese kilon értesitést kap.

A pélyazat elbiraldsanak hatarideje:2011. januar 27.

A palyazati kiiras tovabbi kdzzétételének helye, igje:
=  www.nytud.hu - 2011. januar 7.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.nytud.hu honlapon
szerezhet.



