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SZABALYZAT

A KOZERDEK U ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK, TOVABBA
A KOTELEZ OEN KOZZETEEND O ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJER OL

Az informacids 6nrendelkezési jogrél és az inforidgzabadsagrol sz6lo 2011. évi CXIL.
torvény 30. 8§ (6) bekezdés, valamint az allamh&aedsl szolo torvény végrehajtasarol
sz0I6 368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet 13. § (@kezdés h) pontjanaksélasai alapjan
az MTA Nyelvtudomanyi Intézetnél a kozérdekdatok megismerésére iranyulo kérelmek
intézésének, tovabba a kotdlen kozzéteeridadatok nyilvanossagra hozatalanak rendje
az alabbiakban kertl meghatarozasra.

1. A Szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy meghatarozza a kozérdekatok megismerésére iranyulo
kérelmek intézésének-, tovabba a kotéder kdzzéteerd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjét.

2. A szabalyzat hatalya

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Nyetwdomanyi Intézet
— kezelésében |év kozérdeki adatok, kozerdekih nyilvanos adatok, valamint
kozalkalmazottainak kézéerdekibl nyilvanos adata (tovabbiakban egyutt:
kozérdelki adat)igénylésénéliovabba
— hataskére és illetékessége szerint kezelésében I iiperdek adatok
kozzétételénél.

3. Ertelmez rendelkezések
E szabalyzat alkalmazasa soran:

1. érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan a#ottovagy —
kozvetlenil vagy kbzvetve — azonosithatd természztemély.

2. személyes adataz érintettel kapcsolatba hozhat6 adat — kilonéagegrintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai,idibgiai, mentalis, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagra jellémsmert —, valamint az abbdl
levonhato, az érintettre vonatkozo6 kovetkeztetés.

3. kozérdeki adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valam
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatottéelzerv vagy személy
kezelésében Iév és tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatanakasval
osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fagalén nem &g barmilyen
maodon vagy formaban rogzitett informacié vagy isshefuggetlenil kezelésének
modjatél, onallé vagy dijteményes jellegét, igy kulonésen a hataskorre,

3



10.

11.

12.

illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai ékmwségre, annak
eredményességeére is kiteljedrtékelésere, a birtokolt adatfajtakra és ikddest
szabalyoz6 jogszabalyokra, valamint a gazdalkod@smmegkotott szeérésekre
vonatkozo adat.

ko6zérdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdek adat fogalma ala nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, snegiheiségét vagy
hozzaférhdivé tételét torvény kozérdesdoelrendeli.

adatkezeb: az a természetes vagy jogi szeméely, illetve joghsyiséggel nem
rendelked szervezet, aki vagy amely onalléan vagy masokkalitt az adatok
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezeldetve a felhasznalt eszkozt)
vonatkoz6 dontéseket meghozza és végrehajtja, \agyadatfeldolgozoval
végrehajtatja;

adatkezelés az alkalmazott eljarastol figgetlentl az adatokégzett barmely
miivelet vagy a riveletek 6sszessége, igy kulondsetijigge, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felldsantovabbitasa, nyilvanossagra
hozatala, ©sszehangolasa vagy 0sszekapcsolasa,lasaaro torléese és
megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi fell#@dzanak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valanainszemély azonositasara
alkalmas fizikai jellemék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogzitése.

nyilvanossagra hozatal:az adat barki szamara toréémozzaférheivé tétele.
adatallomany. az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége;

harmadik személy olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi
szemelyiséggel nem rendelkezzervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel
az adatkezélvel vagy az adatfeldolgozoval,

adatfeldolgoz0: az a természetes vagy jogi személy, illetve joginsayiséggel
nem rendelkeZ szervezet, aki vagy amely sz&lés alapjan — beleértve a
jogszabaly alapjan kotott szédest is — adatok feldolgozasat vegzi.

adatfelelés. az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elelfttmuton kotelegen
kozzéteend kozérdek adatot eldllitotta, illetve amelynek a tikddése soran ez az
adat keletkezett.

adatkozlé: az a kdzfeladatot ellatd szerv, amely — ha afelébs nem maga teszi
k6zzé az adatot — az adatfékehltal hozza eljuttatott adatait honlapon kbzzétes



4. A kozérdeki adatok megismerésének altalanos szabalyai

A jogszabalyban meghatarozott egyeb kozfeladatatoeszervnek lehévé kell tennie,
hogy a kezelésében lg&kozérdek adatot és kozérdekbnyilvanos adatot — a 2011. évi
CXIl. térvényben meghatarozott kivételekkel — eiranyuld igény alapjan barki
megismerhesse.

A kozérdeki adatok megismerésének altalanos szabalyait a 200 TXII. toérvény 26.
— 27. §-a rogziti.

5. A kozérdeki adatok, valamint a kozeérdekll nyilvanos adatok megismerésére
irdnyulo igény (tovabbiakban: igény) és intézése

5.1. Az igény benyujtasa:

A kozérdeki, valamint a kbzerdekdb nyilvanos adat megismerése irant
- szobban,
— irasban vagy
— elektronikus uton

barki igényt nyujthat be.

A 2011. évi CXIIl. torvény 28. 8§ (1) bekezdésebegldtiak alapjan a kozérdesb
nyilvanos adatok megismerésére a kozéidedldatok megismerésére vonatkozo
rendelkezéseket kell alkalmazni.

5.2. Az igény benyujtasanak helye és modja
5.2.1. Szobeli igények benyujtasa

a.) személyesen: MTA Nyelvtudomanyi Intézet, 1068 Buwddp Benczar utca 33.,
ugyfélfogadasi iében.
b.) telefonon a kovetkértelefonszamokon:
06-1-321-48-30

5.2.2. irasbeli igények benyujtasa

a.) személyesen: MTA Nyelvtudomanyi Intézet, 1068 Buwdap Benczar utca 33.
benyujtva,

b.) postai uton: a Budapest, Pf 360 H-1394 cimzettiere

c.) elektronikus uton: ainginst@nytud.mta.hue-mail cimre kldott levélben,

d.) faxon: a 06-1-322-92-97 faxszamon torténhet.

Az igénylb kozérdek adat, kozéerdekih nyilvanos adat megismerésére vonatkozo
irasbeli igényét benydjthatja
— az altala irt igénylési formaban, vagy
— a Nyelvtudomanyi Intézedltal e célra rendszeresitett igénybejeidapon
(1. melléklet)



5.3. A benyuijtott igények teljesitése

5.3.1. A kozérdeki adat, kozérdeldd nyilvanos adat megismerésére iranyulé igények

teljesitéséil a Titkarsag gondoskodik.

5.3.2. A szb6ban diterjesztetigényt akkor lehet széban teljesiteniha

5.3.3.

5.3.4.

5.3.5.

— azigényb szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kigl¢git

— az igényelt adat a Nyelvtudomanyi Intézet honlagjsww.nytud.hu) vagy
mas modon jogszéen mar nyilvanossagra kerdlt,

— az igényelt adat a Nyelvtudomanyi Intézet munkaidek nevére,
beosztasara, hivatali elériségére vonatkozik,

— az igény a Nyelvtudomanyi Intézet eljaraséara, lkété#Ese, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkozo altalanos tajekoztatdefjakitheb.

Amennyiben a szOban d&erjesztett igény széban nem valaszolhatd meg, az
igénylésél feljegyzest kell késziteni és az igéftytajekoztatni kell arrdl, hogy
igényének teljesitésére irasban kerdl sor.

A telefonon érked a kozérdek adat, kozerdekdh nyilvanos adat kozlésére
irAnyuld igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladtatszerint illetékes bels
szervezeti egység vedgthez vagy a Titkarsag—hoz kell kapcsolni.

Az adatigénylésnek kozértléeformaban és — amennyiben ezt az adatot &ezel
kozfeladatot ellatd szerv aranytalan nehézseg hétkasiteni képes — az igédyl
altal kivant technikai eszkozzel, illetve modonl ladkeget tenni. Ha a kért adatot
korabban mar elektronikus formaban nyilvanossageduk, az igény teljesithetz
adatot tartalmazo nyilvanos forras megjelolésével i

A kozérdeki adat, kozérdeldd nyilvanos adat megismerésére iranyulo igénynek a
tudomasra jutast kouet- legrovidebb id alatt, legfeljebb azonban 15 napon bell
eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasdam valo hivatkozassal, hogy
annak kozérthétformaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak aidak valamint az igéngt e
térvény alapjan megillétjogorvoslati lehdiségekél valo tajékoztatassal egyiitt, 8
napon belil irasban vagy - ha az igényben elelusnievelezeési cimét kozolte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igényAz értesitésben tajékoztatni kell az
igényldt arrél, hogy — az igényének nem teljesitése miairosaghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekt, valamint az elutasitasok indokairol az adatk&zel
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrol mmdévben januar 31-€ig
tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacibszisag Hatosagot.

A nyilvantartas vezetése és a tajékoztatd hataitbrierd elkildése: a Titkarsag
feladatat képezi.



5.3.6. A kozérdeki adat, kozérdeldd nyilvanos adat megismerése iranti igény teljassité

nem tagadhatdé meg azért, mert a nem magyar inhygenylb az igényét
anyanyelvén vagy az altal értett mas nyelven fogaita meg.

5.3.7. Az adatokat tartalmaz6 dokumentumokrol vagy dokunmanészél, annak tarolasi

maodjatél fuggetlentl az igényimasolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adat@k#lmazé dokumentumot
taroljak.

5.3.8. A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kdpitson felmerllt koltség

meértékeig terjeden — szamviteli politika részeként elkészitatkoltségszamitas
rendjére vonatkozo6 szabalyzatbarioglaltak szerint kdltségtéritést allapitunk meg,
melynek 6sszegékaz igénybt az igeny teljesitését megeben tajékoztatni kell.

A koltségtéritéssel kapcsolatos szamla (egyszett szamla) kibocsatasa a
pénztaros feladata.

5.3.9. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, arlelge igényb masolatot

igényelt, jelents terjedelni, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igeajtali

megfizetését kovét 15 napon belll kell teljesiteni. Arrol, hogy a mlasként
igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jélenterjedelni, tovabba a
koltségtérites merték@r valamint az adatigénylés teljesitésének a mésadaitést
nem igényb lehetiségeibl az igénybt az igény kézhezvételét koved napon belll
tajékoztatni kell.

5.3.10.Ha a kozérdek adatot tartalmaz6 dokumentum az igérgltal meg nem ismerhiet

adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem isntedud#tot felismerhetetlenné kell
tenni.

5.3.11.A kbzérdeki adatigénylésre adott valasz kiadmanyozaséara arsag jogosult.

6. Adatvédelmi ebirasok

6.1 A Nyelvtudomanyi Intézet altal kdzzétett adatolegismerését regisztraciohoz,

6.2.

6.3.

szemeélyazonositdo adatok kozléséhez nem lehet k@mielektronikusan kdzzétett
kozérdeki adatokhoz tort@hhozzaféres biztositasahoz személyes adat csakbanny
kezelhed, amennyiben az technikailag elengedhetetlenil sxjgs; a személyes
adatokat ezt kdvéen haladektalanul toréini kell.

Igénylés alapjan torténadatszolgaltatds esetén az adatigersgemeélyazonosito
adatai csak annyiban kezelfietamennyiben az az igény teljesitéséhez — bekeértv
esetleges koltségek megfizetését is — elengedbmiktlszikségesAz igény

teljesitéseét, illebleg a koltségek megfizetését kovidn az igényé szemeélyes
adatait haladéktalanul toroini kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdalatok igénybejeleét
nyomtatvanyan (1. melléklet) kilén rész szolgdtenselyes adatok rogzitésere.



Az adatszolgaltatas teljesitését kovéen ezt a — személyes adatokat tartalmazé —
részt le kell valasztani a nyomtatvanyrdl és gond&edni kell annak
megsemmisiteséil.

7. A kozérdeki adatok kdzzétételének rendje

7.1.

7.2

7.3.

A kozfeladatot ellatd szerv a feladatkorébe tartibggekben - igy kiléndsen az allami
€s Onkormanyzati koltségvetésre és annak vegrehegiaaz allami €s dnkormanyzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara ésre kotott szetwésekre, a
piaci szeredk, a maganszervezetek és -személyek részére kg&nleragy
kizar6lagos jogok biztositdsara vonatkozéan - kStedbsegiteni és biztositani a
kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

Az informacios onrendelkezési jogrol és az inforidgzabadsagrél szolo 2001. évi
CXIl. torvény (tv.) alapjan koteléen kozzéteertd kozérdek adatokat internetes
honlapon, digitalis formaban, barki szamara, szgazénositas nélkil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathato és részleteiben is addaégesg -torzulas nélkul kimasolhato
modon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, adohas €s a haldzati adatatvitel
szempontjabol is dijmentesen kell hozzafééttenni (a tovabbiakban: elektronikus
kozzététel). A kozzétett adatok megismerése szemehdatok kozléséhez nem
kothe®.

A tv. 37. 8 szerintikbzzéteételi listakon meghatarozott adatait a kdrdalot ellato
szerv www.nytud.hu— ha a térvény maskent nem rendelkezik — a tvndlléklete
szerint(kozzétételi lista)kdzzéteszi.

7.4.A tv. 37. §-ban meghatarozott altalank8zzétételi lista jelen szabalyzatunk 2.

7.5.

mellékletét képezi.

A tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikugmrétett adatok — ha a tv. vagy
mas jogszabaly eltéen nem rendelkezik — a honlaprol nem tavolithatolAeszerv
megsiinése esetén a kdzzététel kdtelezettsége a szetagipat terheli.

A jelen szabalyzat 2014. januard-ep hatalyba.

Budapest, 2014. marcius 31.

Koltségvetési szerv vedpet



................................... 1. mellékle
Kdoltségvetési szerv

IGENYBEJELENT O LAP
ko6zérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdek adat meghatarozasa, leirasa:

A kozérdeki adat igénylésével kapcsolatos egyéb informacioly tettX jellel kérjik az
igényt jelezni.)
A kozeérdekh adatokat
szemeélyesen, csak az adatok megtekintésével kivamegismerni
szemeélyesen, az adatok megtekintésével kivanonsmemiés masolatot is kérek,
csak masolat formajaban igénylem és a masolat
papir alapu legyen
szamitégépes adathordoz6 legyen
floppy legyen
CD legyen
PenDrive legyen (kérelméZzltal biztositott)

elektronikus levél legyen
A masolatot (papir és szamitégépes adathordozérgset

szemeélyesen kivanom atvenni
postai uton kérem.

Eszrevételek, feliegyzések az adatkozléssel kagpibsol:
a) Adatkérés idpontja: ..........ocoiiiiiiiii
b) Adatkozlés idpontja: .........oooveiiiiii
c) Adat ebkészit megnevezése: ..........cooeeiiiiiiiininns
d) A felmerilt koltség 6SSzege: .......covvvveiveiiieeninnnnn.
e) Elutasitas esetén az elutasitas oka: ..........cooeiii i e

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kézeté, mig az adatszolgaltatas
nem lett teljesitve. Az adatszolgaltatast kovéen ezt a részt le kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:

N1

LevelezEsi Cim: ..o

Telefonszam: .......ccooiiiiiii i ,E-mailcim: .o e,



1. melléklet a 2011. évi CXII. térvényhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

|. Szervezeti, szem

élyzeti adatok

2. melléklet

Adat Frissités Megzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve, A véltozasokat kévéen Az elbzé allapot térlend
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszamazonnal
elektronikus levélcime, honlapja,
Ugyfélszolgalatanak elérlestegei

2. A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felégdt | A valtozasokat kovéen Az elbzé allapot torlend
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes |azonnal
szervezeti egységek feladatai

3. A kozfeladatot ellaté szerv veéetek és az egyes A valtozasokat kovéen Az elbzé allapot térlend
szervezeti egységek veémiek neve, beosztasa, | azonnal
elérhetsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

4. A szervezeten beliil illetékes Ugyfélkapcsolati | A valtozasokat kovéen Az elbzé allapot térlend
vezet neve, elérhésége (telefon- és azonnal
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
ugyfélfogadasi rend

5. Testlleti szerv esetén a testilet Iétszama, A véltozasokat kévéen Az elbzé allapot térlend
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, elésdgd azonnal

6. A kozfeladatot ellaté szerv iranyitasa, felgigye | A valtozasokat kovéen Az elbzé allapot 1 évig
vagy ellerrzése alatt all6, vagy alarendeltségébanonnal archivumban tartaséaval
mitkddé méas kozfeladatot ellatd szervek
megnevezése, és 1. pontban meghatarozott adatai

7. A kozfeladatot ellaté szerv tdbbségi tulajdmand | A valtozasokat kovéen Az elbzé allapot 1 évig
allo, illetve részvételével thdods gazdalkodé azonnal archivumban tartaséaval
szervezet neve, székhelye, elétképe (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képvigéhek
neve, a kdzfeladatot ellatd szerv részesedésének
mértéke

8. A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott A véltozasokat kévéen Az elbzé allapot 1 évig
kézalapitvanyok neve, székhelye, elétkége azonnal archivumban tartaséaval
(postai cime, telefon- és telefaxszama, elektrarliku
levélcime), alapit6 okirata, kededzervének tagjali

9. A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott A véltozasokat kévéen Az elbzé allapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a koltségvetésnnal archivumban tartaséaval
szervet alapité jogszabaly megjelélése, illetve az
azt alapit6é hatarozat, a kéltségvetési szerv dlapit
okirata, vezdije, honlapjanak elérh&tége,
mitkbdési engedélye

10. A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitafidk A véltozasokat kévéen Az elbzé allapot 1 évig

neve, a szerkegirég és kiadd neve és cime,
valamint a §szerkeszt neve

azonnal

archivumban tartasaval
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11.

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
felligyeleti szervének, hatésagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hianyaban a kdzfeladatot ellat|
szeryv felett térvényességi eltgmést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A véltozasokat kovéen
azonnal

Az elbzé allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Il. Tevékenységre, tikbdésre vonatkoz6 adatok

Adat

Frissités

Mégzés

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hatéékés
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkoz6 alapvétjogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyoz6 eszkdzok, valamint a
szervezeti és fikddési szabalyzat vagy tugyrend
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szévege

A valtozasokat kovéten
azonnal

Az elbz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékesdégzervek, valamint a
févarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kdzfeladatot ellatd szerv feladatéardl,
tevékenységét szolo tajékoztatd magyar és ang
nyelven

A valtozasokat kovéten
azonnal

ol

Az elbz6 allapot torlend

A helyi 6nkorméanyzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az &6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatasi, dnkormanyzati, és egyéb
hatésagi Gigyekben tgyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezerv
megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhaz
esetén a ténylegesen eljaroé szerv megnevezes
illetékességi terlilete, az Ugyintézéshez sziiksé
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatési szolgaltatasi dijak) meghatarozasa,
alapved eljarasi szabalyok, az eljarast megindit
irat benyujtasanak modja (helye, ideje),
Ugyfélfogadas ideje, az lgyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatasid az ligyek
intézését seditutmutatok, az tgymenetre
vonatkozo tajékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt letdlthétformanyomtatvanyok, az
igénybe vehét elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az lgytipusokhoz kapcsolédo
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az lgyfele
megille jogokrodl és az lgyfelet tertiel
kotelezettségekt

A valtozasokat kévéten
azonnal

asa
e,
jes

[@])

Az elbz6 allapot torlend

A kozfeladatot ellato szerv altal nydjtott yag
koltségvetésdll finanszirozott kdzszolgaltatdsok
megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért
fizetend dij mértéke, az abbdl adott
kedvezmények

A valtozasokat kovéten
azonnal

Az elbz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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6. A kozfeladatot ellat6é szerv altal fenntartott A véltozasokat kovéen Az elbzé allapot 1 évig
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir6 adatai| azonnal archivumban tartasaval
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idétartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdsives adatfelvétel esetén a kitdltéricerdsiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentend
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti azonosit6é
adatai; a kozfeladatot ellato szerv altal -
alaptevékenysége keretében gjifitt és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés mddja, a
masolatkészités koltségei

7. A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos Negyedévente Az &6 allapot 1 évig
kiadvanyainak cime, témdja, a hozzaférés médja, a archivumban tartasaval
kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

8. A testlleti szerv dontésebkészitésének rendje| A valtozasokat kovéen Az elbzé allapot 1 évig
az allampolgari kdzrefikddés (véleményezés) |azonnal archivumban tartasaval
madja, eljarasi szabalyai, a testileti szerv
Uléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontései, Ulésének jegiinyvei, illetve
Osszefoglal6i; a testlleti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabdaly nem korlatozza

9. A torvény alapjan kézzéteend Torvény eltéd Az elbzé allapot 1 évig
jogszabdlytervezetek és kapcsolodo rendelkezése hianyaban a| archivumban tartasaval
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat képwsel | benyujtas idpontjat
testuletének nyilvanos lésére benyujtott koéveten azonnal
eléterjesztések a benyujtagmbntjatol

10. A kozfeladatot ellaté szerv altal kozzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kézlemények archivumban tartasaval

11. A kozfeladatot ellat6é szerv altal kiirt p&géok | Folyamatosan Az &6 allapot 1 évig
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokolaguk archivumban tartasaval

12. A kozfeladatot ellaté szervnél végzett A vizsgalatrol szol6 Az elbzé allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, |jelentés megismerését archivumban tartasaval
ellendrzések nyilvanos megallapitasai koveten haladéktalanul

13. A kdzérdek adatok megismerésére iranyuld Negyedévente Az &6 allapot torlend
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elértistege, s ahol kijeldlésre keril,
az adatvédelmi fel8s, vagy az informacios
jogokkal foglalkozé személy neve

14. A kozfeladatot ellat6é szerv tevékenységére Negyedévente Az &6 allapot 1 évig
vonatkoz0, jogszabalyon alapul6 statisztikai archivumban tartasaval
adatgyijtés eredményei, iibeli valtozasuk

15. A kodzérdek adatokkal kapcsolatos kotetez Negyedévente Az &6 allapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre archivumban tartasaval
vonatkoz6 adatai

16. Azon kdzérddkadatok hasznositasara irdnyuld Negyedévente Az &6 allapot 1 évig
szerddések listdja, amelyekben a kdzfeladatot archivumban tartasaval
ellaté szerv az egyik széids fél

17. A kozfeladatot ellaté szerv kezelésébefi [év | A valtozasokat kévéen Az elbzé allapot 1 évig
kdzérdek adatok felhasznéldséra, hasznositasasazonnal archivumban tartdséaval
vonatkoz6 4ltaldnos szédesi feltételek

18. A kozfeladatot ellaté szervre vonatkoz6 kokin| A valtozasokat kévéen Az elbzé allapot térlend
és egyedi kdzzétételi lista azonnal

19. | A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében,l@v | A valtozast kévet 15 napon Az el6z6 allapot 1 évig

kbézadatok Ujrahasznositasarél sz6l6 térvény
szerinti Ujrahasznositas céljara eléshaizadatok
listdja, valamint azok rendelkezésre all6

beltl

formatuma

archivumban tartasaval
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20.

a 19. sor szerinti kbzadatok Ujrahasznasias
vonatkozo altalanos szédési feltételek
elektronikusan szerkeszthietaltozata

A valtozast kdvet 15 napon
beltl

Az el6z6 allapot torlend

21. | a19. sor szerinti kdzadatok Ujrahasznositas |A valtozast kovet 15 naponiAz elézé allapot térlend
céljabol tortén rendelkezésre bocsatasért belll
fizetend dijak altalanos jegyzéke

22. | A kdzadatok Gjrahasznositasarél sz616 térvénylA valtozast kovet 15 naponiAz elézé allapot térlend
szerinti jogorvoslati tajékoztatas belll

23. | A kozfeladatot ellaté szerv altal megkotatt, A valtozast kévet 15 napon|Az el5z6 allapot térlend

kbézadatok Ujrahasznositasarél sz6l6 térvény
szerint kotott kizarélagos jogot biztosito
megallapodasok széids feleinek megjeldlése, a
kizardlagossag iitartamanak, targyanak, valami
a megallapodas egyéb lényeges elemeinek
megjelolése

belll

nt

l1l. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Mégzés

A kozfeladatot ellat6é szerv éves koltségvetése
szamviteli torvény szerint beszamoloja vagy év
koltségvetés beszamoldja

A valtozasokat kovéten
egzonnal

A kozzétételt kovet 10
évig

az allamhaztartashoz tartozé vagyonnal t@rtén
gazdalkodassal dsszefigg@tmillio forintot elé
vagy azt meghaladé értglérubeszerzésre, épité
beruhazasra, szolgéaltatas megrendelésre,

kove® hatvanadik napig

28

vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon

vagy vagyoni értékjog atadaséara, valamint
koncesszidba adasra vonatkozo s#eések
megnevezeése (tipusa), targya, a szt kod
felek neve, a szebdés értéke, hatarozottSick
kotott szerddés esetében annakbidrtama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel
kozvetlenil 6sszefudggbeszerzések adatai, és a
mindsitett adatok kivételével

2. A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztaafitt | Negyedévente A kulén jogszabalyban
létszamara és személyi juttatdsaira vonatkozo meghatarozott ideig, de
Osszesitett adatok, illetve 6sszesitve a bézet legalabb 1 évig
vezet tisztségvisdik illetménye, munkabére, és archivumban tartasaval
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja
€s mértéke dsszesitve

3. A kozfeladatot ellaté szerv altal nydjtott, az A dontés meghozatalat | A kdzzétételt kovet5 évig
allamhéaztartasrdl szAl6 torvény szerinti kove® hatvanadik napig
koltségvetési tamogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tamogatas céljara, 6sszegére, tovabba a
tamogatéasi program megvalésitasi helyére
vonatkoz6 adatok, kivéve, ha a kozzétététtel
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrpl a
kedvezményezett lemond

4, Az allamhéztartas pénzeszkozei felhasznalasavaldontés meghozatalat | A kozzétételt kdvei 5 évig
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A szerddés értéke alatt a szédes targyaért
kikotétt - altalanos forgalmi adé nélkil szamitot
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes lgylet
esetén a vagyon piaci vagy kdnyv szerinti érték|

t

e

kézul a magasabb dsszeget kell figyelembe venni.

Az idészakonként visszai@r egy évnél hosszabt
idétartamra kotott - szebréseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon s#dtizféllel
kotott azonos targyu szédesek értékét egybe
kell szdmitani

D

A koncessziorél sz46lé térvényben meghataroz
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeiktet
palyazat eredménye)

oftlegyedévente

A kilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartdséval

A kozfeladatot ellaté szerv altal nem alapdalai
ellataséara (igy kilonésen egyesiilet tAmogatass
foglalkoztatottai szakmai és munkavallal6i érde|
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet safjizervezet tAmogatasar
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal 6sszeftig
kifizetésre) forditott, 6tmillio forintot meghaladé
kifizetések

Negyedévente
Ara,
k-

Q¥

A kilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartdséaval

Az Eurdpai Unié tamogatasaval megvalésul6
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkoz6
szerddések

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Kdzbeszerzési informacidk (éves terv, 6sszeg
az ajanlatok elbiralasarél, a megkotott

rédNegyedévente

szerddésekél)

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval
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Megismereési nyilatkozat

Az MTA Nyelvtudomanyi Intézet 2014. januar d-thatalyos ,Kozérdekii adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovaéba koteleden kozzéteend
adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjésl szolo szabalyzat’-aban foglaltakat

megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abbankigiamunkam soran koteles vagyok
betartatni.

Név Feladat, Datum Alairas
hataskor
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