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KOZIGALLAS

MTA Nyelvtudomanyi Intézet

a "Kozalkalmazottak jogallaséarol szolo" 1992. évXll. torveny 20/A. 8 alapjan
palyazatot hirdet

MTA Nyelvtudomanyi Intézet
Gazdasagi Osztalyara

pénzigyi Ugyintéd
munkakor betbltésére.
A kozalkalmazotti jogviszony idstartama:
hatarozatlan idéjkdzalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid
A munkavégzeés helye:
Budapest, 1068 Budapest, Benczur utca 33.
A munkakorbe tartozg, illetve a vezebi megbizassal jaré lényeges feladatok:
Gazdasagi esemeények bizonylatolasa; liejdkimers szamlak kezelése. Feladasok készitése
a konyvelés részére, készletnyilvantartas anatitikezetése. Kikildetések elszamolasa.
Palyazati nyilvantartdsok vezetése, pélyazati eistésok elkészitése. Pénztaroésichkos
helyettesitése; banki tranzakcidk lebonyolitasa-@ndszeren keresztil.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megéallapitasara és a juttatasokra @zdtkalmazottak jogallasarol sz6lo" 1992.
évi XXXIII. térvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:
©® Kozépfoku képesites,

©® Felhaszndloi sziitSzamviteli/pénzligyi szoftverismeret,
©® Felhasznaldi szifitMS Office (irodai alkalmazésok),



A palyazat elbiradlasanal ebnyt jelent:
©® Eco-Stat integrélt szamviteli program ismerete
©® Mérlegképes kbnyvél végzettség

Elvart kompetenciék:
©® Koltségvetési terlleten szerzett szakmai tapasztala
A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasak
©® a palyazo részletes szakmai Onéletrajza
©® iskolai végzettséget igazol6 okmanyok masolata
©® 3 honapnal nem régebbi hatdésagi erkdlcsi bizongitva
A munkakor betdlthetéségének idpontja:
A munkakdr a palyazatok elbiralasat k@est azonnal betolthé&t
A pélyazat benyujtasanak hatarideje:2018. majus 1.
A palyazatok benyujtasanak maédja:
©® Postai Gton, a palyazatnak a MTA Nyelvtudomanyétet cimére tortén
megkuldésével (1394 Budapest, Pf. 360. ). Kérjbkrdtékon feltlintetni a
palyazati adatbazisban szekepkonosité szamot: 22/K/2018 , valamint a
munkakor megnevezeését: pénzugyi Ugyitiéz
©® Elektronikus uton Maté lldiko részére a linginst@muymta.hu E-mail cimen
keresztul
A palyazat elbirdlasanak madja, rendje:
Személyes meghallgatast kdden a gazdaségi vedetdont a palyazatrol. Az elbirdlas
eredményéil a palyazékat a Nyelvtudomanyi Intézet honlapjafékoztatjuk, a palyazat
nyertese kilon értesitést kap.

A pélyazat elbiraldsanak hatarideje:2018. majus 4.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, igje:
©® www.nytud.mta.hu - 2018. aprilis 12.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.nytud.mta.hu honlapon
szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasi id épontja:
A palyazati kiiras kdzzétéye a Nemzeti Kdzigazgatasi Intézet (NKI). A palyddairas a

munkaltatd altal az NKI részére megkuldott adatdiatalmazza, igy annak tartalmaért a
palyazatot kiir6 szerv felel.



