
MTA Nyelvtudományi Intézet  
                         

a "Közalkalmazottak jogállásáról szóló" 1992. évi XXXIII. törvény 20/A. § alapján  
pályázatot hirdet 

MTA Nyelvtudományi Intézet  
Nyelvtechnológiai és Alkalmazott Nyelvészeti Osztály 

 
tudományos ügyintéző  

munkakör betöltésére.  

A közalkalmazotti jogviszony időtartama:  

határozott idejű 24 hónap –ig tartó közalkalmazotti jogviszony  
                         
Foglalkoztatás jellege:  

Teljes munkaidő  

A munkavégzés helye: 

Budapest, 1068 Budapest, Benczúr utca 33.  

A munkakörbe tartozó, illetve a vezetői megbízással járó lényeges feladatok: 

Az osztály napi ügyeinek intézése. Projektek előkészítése, adminisztrációja, költségvetésének 
kezelése. Szerződések írása, adminisztrációja. Weblap karbantartása. Alkalmi konferenciák 
szervezése. Kapcsolattartás, e-mailek, telefonok bonyolítása, angol nyelven is. 
Részmunkaidőben való foglalkoztatás is egyeztethető. A 24 hónap lejárta után hosszabbításra 
van lehetőség.  

Illetmény és juttatások: 

Az illetmény megállapítására és a juttatásokra a "Közalkalmazottak jogállásáról szóló" 1992. 
évi XXXIII. törvény rendelkezései az irányadók.  
                         
Pályázati feltételek: 

�         Főiskola, bölcsész vagy pénzügyi vagy informatikusi diploma,  
�         Angol nyelv társalgási szintű nyelvtudás,  
�         Projektmenedzseri tapasztalat - 1 év alatti szakmai tapasztalat,  
�         Gyakorlott szintű MS Office (irodai alkalmazások),  

A pályázat elbírálásánál előnyt jelent:  
         
�         bármely idegen nyelvből nyelvvizsga, társalgási szintű nyelvtudás  
�         alap szintű programozási ismeretek  



�         rugalmasság, terhelhetőség, kreativitás, jó problémamegoldó készség  

Előnyt jelentő kompetenciák:  

�         jó kommunikációs és szervezőkészség  
�         haladó szintű IT tapasztalat  

A munkakör betölthetőségének időpontja:  

A munkakör legkorábban 2019. március 1. napjától tölthető be.  

A pályázat benyújtásának határideje: 2019. február 19.  

A pályázatok benyújtásának módja:  
�         Elektronikus úton Dodé Réka részére a dode.reka@nytud.mta.hu E-mail címen 

keresztül  

A pályázat elbírálásának határideje: 2019. február 26.  

A pályázati kiírás további közzétételének helye, ideje:  
�         www.nytud.mta.hu - 2019. január 31. 

A munkáltatóval kapcsolatban további információt a www.nytud.mta.hu honlapon 
szerezhet.  
 


