MTA Nyelvtudomanyi Intézet

a "Ko6zalkalmazottak jogallasardl sz616" 1992. évi XXXIII. torvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

MTA Nyelvtudomanyi Intézet
Gazdasagi Osztaly

pénziigyi iigyintézo

munkakor betoltésére.
A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozatlan idejli kdzalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Budapest, 1068 Budapest, Benczur utca 33.
A munkakorbe tartozo, illetve a vezetéi megbizassal jaro lényeges feladatok:
Gazdasagi események bizonylatoldsa, bejovo-, kimend szamlak kezelése. Feladasok készitése
a konyvelés részére, készletnyilvantartads analitikus vezetése. Kikiildetések elszamolasa.
Palyazati nyilvantartasok vezetése, palyazati elszamolasok elkészitése. Pénztaros 1ddszakos
helyettesitése, banki tranzakciok lebonyolitasa Giro-rendszeren keresztiil.

Illetmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a "Kdozalkalmazottak jogéallasardl sz616" 1992.
évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

= Kozépfoku képesités,

= Koltségvetési teriileten szerzett - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,
»  Felhasznal6i szinti Szamviteli/pénziigyi szoftverismeret,

»  Felhasznaléi szintli MS Office (irodai alkalmazasok),

= apalyazoé részletes szakmai Onéletrajza;

» iskolai végzettséget igazolé okmanyok masolata

* 3 honapndl nem régebbi hatdsagi erkdlesi bizonyitvany;

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
» Eco-Stat integralt szamviteli program ismerete - 1 év alatti szakmai tapasztalat,



A munkakor betolthetéségének idopontja:

A munkakdr legkordbban 2015. szeptember 1. napjatol tolthetd be.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2015. jalius 7.

A palyazatok benytdjtasanak modja:
Postai uton, a palyazatnak a MTA Nyelvtudomanyi Intézet cimére torténd
megkiildésével (1394 Budapest, Pf. 360 . ). Kérjiik a boritékon feltiintetni a
palyazati adatbazisban szerepld azonositd szamot: 34/K/2015 , valamint a
munkakor megnevezését: pénziigyi iigyintézo.

= Elektronikus uton Maté I1diko részére a mate.ildiko@nytud.mta.hu E-mail cimen

keresztiil

A palyazat elbiralasanak modja, rendje:

Személyes meghallgatast kovetéen a gazdasagi vezetd dont a palyazatrol. Az elbiradlas

eredményérol a palydzokat a Nyelvtudomanyi Intézet honlapjan tajékoztatjuk, a palyazat

nyertese kiilon értesitést kap.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2015. jalius 15.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
= www.nytud.mta.hu - 2015. janius 18.

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

www.nytud.mta.hu



